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Lean Proje Yonetim Sistemi, esnek ve modern bir proje yénetim platformudur. Ozellikle kiigik
ve orta Olgekli ekiplerin ihtiyaclarina yonelik tasarlanmis olan bu sistem, proje planlama, gérev
takibi, zaman yonetimi ve is birligi sureclerini tek bir cati altinda toplamayi hedefler.

Bu sistem Yildiz Teknik Universitesi Bilgi islem Daire Baskanligi icin yaziim projelerini ydnetmek
amacilyla ozellestirilmistir.

Bu sistem igerisinde BiDB Yazilim Birimi personelleri disindaki proje paydaslari igin yaziim
projelerinin envanterinin yonetimi ve projelerin ilgili kisilerinin surekli guncel kalmasi igin
planlanmis bir sistemdir.

Lean Proje Yonetim Sistemi, geleneksel proje yonetim araglarindan farkli olarak kullanici dostu
bir arayliz, yalin bir tasarim ve kolay yapilandirilabilir 6zelliklerle one c¢ikar. Agile, Kanban ve
klasik is yonetim sureclerine uyum saglayarak, her ekip yapisina uygun ¢ézumler sunar.

Temel Ozellikler

e Proje Yonetimi ve Planlama: Zaman ¢izelgeleri, mile taglari ve hedef odakli planlama
araglari.

e Gorev Yonetimi: Kanban panolarive gorev listeleri ile is akislarini dizenleme.
e Zaman Takibi: Her gorev icin ayrilan zamani kayit altina alip raporlayabilme.

e Raporlama ve Analiz: Proje ilerleme raporlari, is yuki degerlendirmeleri ve goérev
tamamlama oranlari gorsellestirme.

e Kullanici Rolleri ve Yetkilendirme: Ekip Uyelerine farkli erigsim yetkileri atayarak yazilim
projeleri icin kontrolu saglayabilme.

Lean Proje Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu V 1.0 - Ocak/2025
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Lean Proje Yonetim Sistemi Gosterge Paneli Kullanimi

Lean Proje Yonetim Sistemi’nin Gésterge Paneli, kullanicilarin projelerini, gorevlerini ve is
yuklerini tek bir bakista takip edebilmeleri igin tasarlanmis merkezi bir alandir. Kullanicilarin
zaman yonetimini optimize etmelerine ve gorev onceliklerini belirlemelerine yardimci olur.

Gosterge Panelinin Bilesenleri
1. Ust Bilgi Paneli

Gosterge panelinin en Ust kisminda yer alan bilgi kutucuklari, kullanicilarin genel performansini
ve is yukunu ozetler:

e Tamamlanmis Goérevler (Son 7 Giin): Son bir hafta icinde tamamlanan gorev sayisini
gosterir.

e Toplam Kalan Gérevler: Henuz tamamlanmamis gorevlerin toplam sayisini goruntuler.
o Katkida Bulundugunuz Hedefler: Hedef bazli katkilarinizi takip etmenize olanak saglar.
2. Projelerim Bolumii
Bu boélumde size atanmig tum projeler listelenir:

e My Favorites: Favori olarak isaretlediginiz projeler burada gorintilenir. Henuz favoriniz
yoksa "You don’t have any favorites" ifadesiyle bos bir liste goruntulenir.

e All Assigned Projects: Atanmis oldugunuz tim projeler, ilgili departman ve proje
bilgileriyle birlikte burada siralanir.

o Her proje kartinda:
= Kisa Kod (Ornegin: FRM, SRV, WEB): Proje tipini belirtir.

Lean Proje Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu V 1.0 - Ocak/2025
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= BDB-BIDB biinyesinde yazilim birimi disinda gelismis projeler

= CNS - BIDB tarafindan gelistirilmis Sunucularda zamanlanmis
tasklar, console projeleri ve Windows serviceler

= DGR - BIDB harici Universitedeki diger birimler tarafindan
gelistirilen/yonetilen sistemler

= DIS-Disaridan alinmis ve BIDB tarafindan yénetilen yazilim
projeleri

* FRM-BIDB tarafindan gelistirilmis desktop uygulamalari
= SRV -BIDB tarafindan gelistirilmis Web Service uygulamalari
= WEB - BiDB tarafindan gelistirilmis WEB Uygulamalari
= Proje Basligi ve Detaylari: Projenin adi ve kisa aciklamasi.
= Yildiz ikonu: Projeyi favorilerinize eklemek igin kullanilir.
3. Takvim

Sag Ust kosede yer alan takvim modiilii, gorevlerinizi ve planlanan isleri zaman bazli olarak
gorsellestirir:

¢ Bugin dugmesiile mevcut tarihe donebilirsiniz.

e Aygorinumu ile aylik planlamanizi kolayca yapabilirsiniz.

e Tarihler Uzerine tiklayarak detayli bir sekilde o gune atanmis gorevleri gorebilirsiniz.
4. Yapilacaklar Listesi

Sag alt kdsede yer alan Yapilacaklarim bolumu, bireysel gorevlerinizi organize etmek igin
kullanilir:

e Add To-Do diigmesi ile yeni gorevler eklenebilir.
e Gruplandirma Olgiitii ve Filtreler:
o Gorevlerinizi son tarih, 6ncelik ya da diger kriterlere gore gruplandirabilirsiniz.
e Daha Sonra Bitmesi Gerekenler: Uzun vadeli gorevlerinizi bu alanda listeleyebilirsiniz.
Kullanici ipuglan

e Favori Projeler: Sik sik galistiginiz projeleri yildiz ikonuna tiklayarak favorilerinize ekleyin
ve kolay erigim saglayin.

e Gorev Yonetimi: Gorevlerinizi "Yapilacaklarim” listesine ekleyerek dnceliklerinizi daha iyi
planlayin.

e Takvim Kullanimi: Gorevlerinizi zaman cizelgesine eklemek, ekibinizle daha iyi
senkronize olmanizi saglar.
Lean Proje Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu V 1.0 - Ocak/2025
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Lean Proje Yonetim Sistemi Proje Panosu Kullanimi

Proje Panosu, secilen bir projenin genel durumunu, hedeflerini ve ilerleme asamalarini detayli
bir sekilde goruntilemenize olanak tanir. Bu alan, proje ekibinizle uyum igcinde calismaniz ve
projenizi duzenli bir sekilde yonetmeniz icin 6nemli araglar sunar.

Proje Panosu Bilesenleri
1. Proje Bilgileri ve Checklist

e Proje Adive Departman: Projenin hangi birime ait oldugunu ve proje adini gorlrsinuiz
(6rnegin: "FRM - isci Odeme Sistemi").

¢ Project Checklist: Projenin hangi asamada oldugunu belirten bir ilerleme gubugu
mevcuttur.

o Adim 1: Kapsam Tanimla gibi belirli asamalari tamamladikg¢a, ilerleme ¢gubugu
guncellenir.

e Arka Plan: Projenin amacini veya gerekgesini aciklayan kisa bir not (6rnegin: "Saglik
Kaltar ve Spor Daire Bagkanligi isgi 6demelerinin yapilmasi").

2. Takim

Proje ekibinde yer alan kisiler bu alanda listelenir. Her bir iyenin adi burada yer alir ve ekip
Uyeleri arasinda gorev paylasimi yapabilirsiniz.

3. Proje Glincellemeleri

Sag ust kosede yer alan bu alan, proje ile ilgili yapilan son degisiklikleri ve glincellemeleri takip
etmenizi saglar:

Lean Proje Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu V 1.0 - Ocak/2025
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e Henuz bir guncelleme yoksa "Henuz Guncelleme Yok" mesaji goruntulenir.
e Yenigiuncellemeler eklemek igin + Glincelleme Durumu digmesini kullanabilirsiniz.
4. Proje ilerlemesi
Bir grafik yardimiyla projenizin tamamlanma oranini gorsellestirir:
e % Done: Tamamlanan gorevlerin yuzdesini temsil eder.
e % Open: Aclk olan gorevlerin ylzdesini gosterir.
5. Hedef Noktasi
Bu bolim, proje icin belirlenmis kilometre taglarini (hedefleri) yonetir:

o Eger henuz bir hedef noktasi belirlenmemisse, "Henuz herhangi bir hedef noktaniz yok!"
mesaiji ile karsilasirsiniz.

¢ Yol haritanizi planlamaya baslayin baglantisi Uzerinden hedeflerinizi
tanimlayabilirsiniz.

6. Son Yapilacaklar
Proje ile ilgili kalan gorevler bu bolumde siralanir:

e Create To-Do dugmesi ile yeni gorevler ekleyebilirsiniz.
Kullanici ipuglari

e Checklistile Progres Takibi: ilerleme cubugunu ve adim listesini kullanarak projenizin
hangi asamada oldugunu hizlica kontrol edin.

e Takim Uyumu: Ekip tyelerini goruntuleyerek gorevleri daha etkili bir sekilde
dagitabilirsiniz.

e Hedef Belirleme: Projeyi daha duizenli yonetmek icin hedef noktalarini tanimlamayi
unutmayin.

Lean Proje Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu V 1.0 - Ocak/2025
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Lean Proje Yonetim Sistemi Yapilacaklar Modiilii Kullanimi

Yapilacaklar Modiilii, gorevlerinizi organize etmenize, durumlarina gore takip etmenize ve is
akisinizi kolayca yonetmenize olanak tanir. Bu béliumde, tim yapilacak isler birden fazla
gorunum segenegiyle sunulur ve gorevlerin her asamasi igin farkli stitunlarla gorsellestirilir.

Modiil Bilesenleri
1. Gorunium Secgenekleri

e Kanban Goérunumii: Gorevlerin durumlarina gore sttunlar halinde diizenlenmis bir is
akigl gorunumu sunar.

e Tablo Goériinimi: Daha detayli bir tablo formatinda tum gorevlerinizi listelemek igin
kullanilir.

e Liste Goriinimii: Gorevlerinizi basit bir liste halinde inceleyebilirsiniz.
2. Kanban Siitunlari
Kanban goriunuma, gorevlerin durumlarina gore farkli situnlar igerir:
¢ Yeni: Henlz baslamamis yeni gorevler burada listelenir.
e Engellendi: Tamamlanmasi énunde bir engel bulunan gérevler bu stutunda yer alir.
o Devam Etmekte: Uzerinde galisilan gérevler burada bulunur.

e Onay Bekleniyor: Tamamlanmis ancak onay strecinde olan gorevler bu stutunda
gosterilir.

¢ Tamamlandi: Tamamlanmis gorevlerin kaydi bu sutunda tutulur.
Her sttunun altinda "Add To-Do" dugmesi ile yeni gorevler ekleyebilirsiniz.

3. Filtre ve Gruplama

Lean Proje Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu V 1.0 - Ocak/2025
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o Filtreler: Gorevlerinizi belirli kriterlere gére daraltabilirsiniz. Ornegin, teslim tarihine veya

onceligine gore filtreleme yapabilirsiniz.

e Group By: Gorevlerinizi ekip Uyesine, kategoriye veya diger olcutlere gore gruplayarak is
akiginizi duzenleyebilirsiniz.

4. Gorev Ekleme

e Yenibir gorev eklemek icin "Add To-Do" digmesine tiklayin.

e Gorev adl, agiklama, teslim tarihi ve atanan kisi gibi bilgileri ekleyerek gorevi 6zellestirin.
Kullanici ipuglan

1. Engellenen Goérevleri Onceliklendirin: "Engellendi" siitununda yer alan gérevlerin
engellerini kaldirarak is akisini hizlandirabilirsiniz.

2. Durum Takibi: Goérevlerinizi durumlarina gére Kanban sutunlari arasinda surukleyip
birakarak guncelleyebilirsiniz.

3. Filtreleme ve Gruplama: Ozellikle yogun is akislarinda filtreleme ve gruplama
seceneklerini kullanarak daha dizenli bir gorinum elde edin.

% FS FRM-KBS VeriAktanmSistemiv @ Panel A {;,e)
(©) Hedef Noktas:

L Zaman Gizelgesi B3 Tablo Gortnimi 8 Takvim

Yriter @ © ShowTasks Zaman Araligr: Ay ~

-~

Herhangi bir Hedef Noktas: veya Yapilacak Bulunamads.

Lean Proje Yonetim Sistemi Hedef Noktalari Modiilii Kullanimi

Hedef Noktalari Modiili, projeleriniz igcin kilometre taslarini belirlemenize ve bu hedefleri bir
zaman gizelgesi Uzerinde takip etmenize olanak saglar. Bu moduil, projelerinizi daha dizenli ve
zamaninda tamamlamak i¢in gerekli olan planlamayi yapmaniza yardimci olur.

Modiil Bilesenleri
1. Goériinim Secgenekleri
Hedef noktalarinizi farkli gorintmlerle inceleyebilirsiniz:

e Zaman Cizelgesi Goriinlimii: Hedeflerinizi bir zaman gizgisi Uzerinde gorsellestirir. Bu
gorunum, hedeflerin ne zaman tamamlanmasi gerektigini gormenizi kolaylastirir.

Lean Proje Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu V 1.0 - Ocak/2025
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e Tablo Gorunumiu: Hedeflerinizi detayli bir sekilde tablo formatinda goruntilemenizi

saglar.

e Takvim Gériiniimii: Hedef noktalarini takvim uzerinde tarih bazli olarak takip
edebilirsiniz.

2. Hedef Eklemek

e Eger henuz bir hedef noktaniz bulunmuyorsa, ekran Uzerinde "Herhangi bir Hedef
Noktasi veya Yapilacak Bulunamadi." mesaji gosterilir.

e Yenibir hedef eklemek igin sol Ust kosedeki Yeni alanindan "Hedef Noktasi Ekle"
secgenegini kullanabilirsiniz.

3. Zaman Araligi Filtreleme

Sag Ust kosede yer alan Zaman Araligi secenegiyle hedeflerinizi belirli bir zaman dilimi (6rnegin:
Ay, Hafta, Gun) bazinda filtreleyerek goruntuleyebilirsiniz.

4. Gorevlerin Gosterimi

"Show Tasks" segenegi etkinlestirilerek hedeflerle iliskili gorevler de géruntulenebilir. Bu
sayede, hedefe ulasmak i¢in hangi gorevlerin tamamlanmasi gerektigini gormeniz kolaylasir.

Kullanici ipuglari

1. Net Hedefler Belirleyin: Hedef noktalarini, projenin ana kilometre taslarini temsil
edecek sekilde olusturun.

2. Zaman Gizelgesini Kullanin: Zaman cizelgesi gorunumunde hedeflerinizi
gorsellestirerek, zamaninda teslimatlar yapabilirsiniz.

3. Gorevlerle Entegre Calisin: Hedef noktalarini gorevlerle iliskilendirerek ekip Uyelerinizle
daha uyumlu bir calisma ortami olusturabilirsiniz.

At Risk

0

Lean Proje Yonetim Sistemi Hedef Gosterge Paneli Kullanimi

Lean Proje Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu V 1.0 - Ocak/2025
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Hedef Gosterge Paneli, belirlediginiz hedeflerin genel durumunu gorsellestirmenizi ve bu

hedeflerin ilerlemesini takip etmenizi saglar. Bu panel, hedeflerinizi "takipte", "riskli" ya da
"Iskalanmig" gibi durumlarla degerlendirerek proje basari oraninizi artirmaniza yardimci olur.

Panel Bilesenleri
1. Hedef ilerleme Cubugu
e Progress %: Hedeflerinizin toplam ilerleme yuzdesini gosterir.

e Builerleme, belirli bir zaman araliginda hedeflerinize ne kadar yaklastiginizi 6lgmek igin
gorsellestirilir.

2. Durum Kutucuklari
e On Track (Takipte): Planlandigi gibi ilerleyen hedeflerin toplam sayisini gosterir.

e At Risk (Riskli): Belirlenen zaman cizelgesinde ilerleyemeyen veya tamamlanmasi risk
tasiyan hedefler burada listelenir.

e Miss (Iska): Zamaninda tamamlanmayan hedeflerin sayisini belirtir.
3. Pano

e Pano kismi, tim hedeflerin detaylarini listeler. Eger hentz bir hedef olusturulmamissa,
"No goals on this board yet" mesaji goruntulenir.

e Create New Goal (Yeni Hedef Olustur) dugmesi ile yeni hedefler eklenebilir.
Yeni Bir Hedef Eklemek
1. Create New Goal diigmesine tiklayin.
2. Acilan formda hedefin adi, aciklamasi, baslangi¢ ve bitis tarihleri gibi bilgileri doldurun.

3. Hedefi kaydedin. Hedefler, ilerleme durumu ve diger kriterlere gore otomatik olarak
siniflandirilacaktir.

Kullanici ipuglari

1. Hedeflerinizi izleyin: "On Track", "At Risk" ve "Miss" durumlarina gére hedeflerinizi
duzenli olarak gozden gecirin ve gerekli mudahaleleri yapin.

2. lilerleme Gubugunu Kontrol Edin: Hedeflerinizin genel ilerlemesini gormek igin %
ilerleme ¢ubugunu kullanin.

3. Hedef Gruplarini Kullanin: Hedeflerinizi gruplandirarak farkli projelerdeki ilerlemeyi ayni
anda takip edebilirsiniz.

Lean Proje Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu V 1.0 - Ocak/2025

1 ———
YAZAR: SERHAT DIKER 9



YT YILDIZ TEKNIK
UNIVERSITESI

s FS FRM-KBS Veri Aktanm Sistemiv @ Panel

Bir fikrin mi var?

T partak fikirlerin burada toplamaya bagiayin

Lean Proje Yonetim Sistemi Fikirler Modiilii Kullanimi

Fikirler Modiilii, ekip Uyelerinin yeni fikirlerini paylasmasini, toplamasini ve bu fikirleri organize
etmesini saglayan bir aractir. Bu modul, yenilik¢i cozUmler Gretmek, projelerin baslangic
asamalarini desteklemek ve yaratici bir ig birligi ortami olusturmak igin kullanilir.

Modiil Bilesenleri
1. Fikir Ekle

e Modulun Ust kisminda yer alan "Fikir Ekle" digmesiyle yeni fikirlerinizi hizli bir sekilde
olusturabilirsiniz.

e Yenifikir eklerken:
o  Fikrin adi.
o Kisa aciklamasi.
o Fikir detaylari.
2. Goérunium Secgenekleri

e Fikir Duvari: Fikirleri gorsellestirilmis bir pano lzerinde incelemenizi saglar. Fikirlerinizi
surukleyip birakarak duzenleyebilirsiniz.

¢ Fikir Kanbani: Fikirlerinizi liste halinde inceleyebileceginiz klasik bir goriiniim sunar.
3. Fikir Yonetimi

e Eklenen fikirler arasinda filtreleme ve gruplama yapabilirsiniz.

e Her bir fikir Gzerinde dizenleme, silme veya detay goruntileme islemleri yapilabilir.
Kullanici ipuglari

1. Fikirlerinizi Not Edin: KlicUk ya da buyuk fark etmeksizin akliniza gelen tum fikirleri
buraya ekleyerek ileride kullanilabilir hale getirin.

Lean Proje Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu V 1.0 - Ocak/2025
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2. Ekip Is Birligi: Tim ekip Uyelerinin fikirlerini paylasabilecegi ortak bir alan yaratarak daha
yaratici gozumler Uretebilirsiniz.

3. Fikirleri Kategorize Edin: Fikirlerinizi onceliklerine, kategorilerine ya da projelere gore
siniflandirarak duzenli bir gérintm olusturun.

Lean Proje Yonetim Sistemi Proje Planlama Modiilii Kullanimi

Proje Planlama Modiilii, projelerinize stratejik bir baslangic yapmaniza ve bu suregte ihtiyaciniz
olan tum analizleri ve sablonlari kullanmaniza olanak tanir. Modlil, yaratici ¢ézimler gelistirmek,
proje hedeflerinizi netlestirmek ve daha etkili bir proje yonetimi icin temel bir yapi saglar.

Modiil Bilesenleri
1. Proje Stratejisi Baslangici

e Modulun ust kisminda "Proje Deger Kanvasi ile buradan baslayin" dugmesi yer alir. Bu
digme, proje planlamasina baslamak igin ilk adimi atmaniza yardimci olur.

o Departman Segmentleri — Bu alanda proje ihtiyaci olan birim/kisi ile ilgili veriler
yer alir.

o Problem - Bu alanda proje ile ilgili problemler tanimlanir
o G6zUm - Bu alanda proje ile ilgili gozimler yer alir.
o Fayda-Bu alanda proje ile ilgili faydalar tanimlanir.

e Stratejinizi olusturmak icin bu kanvasi kullanabilir ve projenizin deger énerisini
netlestirebilirsiniz.

2. Sablonlar (Templates)
Proje planlama surecinizde kullanabileceginiz ¢esitli sablonlar sunulmaktadir:

Lean Proje Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu V 1.0 - Ocak/2025
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Proje Deger Kanvasi: Projenizin bir kullanici grubuna nasil deger saglayacagini

belirlemenize yardimci olur.

SWOT Analizi: Gucll ve zayif yonlerinizi, firsatlarinizi ve tehditlerinizi degerlendirerek
projenizi daha iyi konumlandirabilirsiniz.

is Modeli Kanvasi: Yeni is modelleri gelistirmek veya mevcut is modelinizi dokiimante
etmek igin kullanilir.

Lean Tuval: Misteri-problem-¢6zim uyumunu ve buna yonelik planlarinizi
olusturmaniza olanak tanir.

Basit Empati Haritasi: Kullanicilarinizin duygularini, ihtiyaglarini ve bakis agilarini
anlamaniza yardimci olur.

Proje Tanitimi: Projenizin temel bilgilerini derlemek ve sunmak igin kullanabileceginiz bir
arac.

Risk Analizi: Projenizdeki potansiyel riskleri degerlendirin ve bunlara yonelik stratejiler
gelistirin.

Cevre Analizi: Projenizin etkilesimde oldugu dis ¢cevresel faktorleri analiz etmenize
olanak tanir.

Gozlemle/Ogren-icgoriiler: Gozlem ve 6grenme siireglerinizi belgeleyerek
projelerinizde daha guclu icgoruler elde edin.

3. Temalar ve Odak Noktalari

Sablonlar, proje planlamasini kolaylastirmak igin ¢esitli temalar ve odak noktalar altinda
sunulur.

Her sablon, kullanicilarin belirli bir alana yonelik kapsamli bir analiz yapmasini saglar.

Kullanici ipuglan

1.

Dogru Sablonlar Segin: Projenizin ihtiyaglarina uygun olan sablonlari kullanarak sureci
hizlandirabilirsiniz.

Stratejik Planlama: Proje Deger Kanvasi ile baslayarak, deger dnerinizi net bir sekilde
belirleyin.

Ekip Katilimi: Sablonlar Gzerinde ekip uyeleriyle is birligi yaparak daha kapsamli
sonuglar elde edebilirsiniz.

Riskleri ve Cevreyi Analiz Edin: Risk Analizi ve Cevre Analizi aracglarini kullanarak
projenizin strdurulebilirligini artirabilirsiniz.
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Lean Proje Yonetim Sistemi Retrospektif Modiilii Kullanimi

Retrospektif Modiilii, ekiplerinizin gecmis projelerini degerlendirmesi, basarilari ve sorunlari
gozden gecgirmesi ve gelecekteki projelerde yapilacak iyilestirmeleri belirlemesi igin kullanilir. Bu
modul, ekip i¢i iletisimi gl¢lendirmek ve suregleri optimize etmek igin harika bir aractir.

Modiil Bilesenleri
1. Kategoriler
Retrospektifler Gi¢ temel kategoriye ayrilir:
e Devam - Ne iyi gitti?
o Proje boyunca basariyla gerceklestirilen faaliyetleri buraya ekleyebilirsiniz.
e Durdur - Neleri yapmayi birakmaliyiz?

o Proje sirasinda sorun yaratan veya verimliligi azaltan uygulamalari belirlemek igin
bu bélumau kullanabilirsiniz.

¢ Baslat - Gelistirmek icin neleri yapmaya baslamaliyiz?

o Gelecekte projelerinizde iyilestirmeye yonelik yeni fikir ve eylemleri buraya
ekleyebilirsiniz.

Her kategori altinda "Yeni Ekle" secenegi ile yeni bir 6ge eklenebilir.
2. Pano Gorunumii
e Retrospektiflerinizi dizenli bir sekilde gorsellestirmenizi saglar.

e Her kategoriigin ayri sutunlar halinde notlarinizi ve dnerilerinizi dizenleyebilirsiniz.
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Retrospektif Olusturma
1. Yeni bir Retrospektif eklemek icin ilgili kategori altinda "Yeni Ekle" digmesine tiklayin.
2. Acllan alana, degerlendirmek istediginiz maddeyi yazin.
3. Kaydedin ve bu maddeyi Hedef noktasi ile baglayin.
4. Ekibinizle bu madde uzerine tartisin.
Kullanici ipuglari

1. Ekip Katiimini Saglayin: Tum ekip Uyelerini retrospektiflere dahil ederek farkli bakis
acilar elde edin.

2. Yapici Elestirilere Odaklanin: Gelecekte daha iyi sonuglar elde etmek igin hem olumlu
hem de olumsuz geribildirimleri objektif bir sekilde degerlendirin.

3. Eylem Planlari Olusturun: "Baslat" kategorisinde yer alan fikirleri uygulanabilir
hedeflere donusturerek ekip gcalismasini optimize edin.

)

Heniiz makale yok
Iik makalenizi olugturun

+ Makale Olugtur

Lean Proje Yonetim Sistemi Wiki Moduili Kullanimi

Wiki Modiilii, proje veya ekip calismalariniz sirasinda bilgi paylasimi ve dokiimantasyon
ihtiyaclarinizi karsilamak icin tasarlanmis bir bilgi ydnetim aracidir. Bu modul, 6nemli bilgileri
organize etmenize ve kolayca erisilebilir hale getirmenize olanak saglar.

Modiil Bilesenleri

1. Makale Olusturma

e Henlz bir makale eklenmemigse, ekran Gzerinde "Henlz makale yok" mesaji
goruntulenir.

¢ Yenibir makale eklemek igin sag Ustteki "Makale Olustur"” diigmesine tiklayin.
o Makale Basligi: Makalenize agiklayici bir baslik ekleyin.
o lIgerik: Detayli bilgi, talimat veya agiklama igeriginizi ekleyin.
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o Etiketler: Daha kolay erisim i¢in makalenizi kategorilere veya etiketlere
ayirabilirsiniz.

2. Varsayilan Goriinim

o Makaleler, varsayilan bir liste halinde duzenlenir ve ekranin ortasinda gosterilir.

¢ Olusturdugunuz makaleler klasorler veya kategorilere gore organize edilebilir.
3. Arama ve Filtreleme

e Makaleler ¢cogaldiginda, belirli bir igcerigi bulmak igin arama veya filtreleme 6zelliklerini
kullanabilirsiniz.

e Filtreleme secenekleriile belirli bir kategorideki veya etiketteki makalelere erisebilirsiniz.
Kullanici ipuglari

1. Bilgiyi Duzenli Tutun: Makalelerinizi proje sureglerine veya ekiplere gore dizenlemek
icin kategoriler olusturun.

2. Etiket Kullanimi: Etiketlerle makaleleri iliskilendirerek hizli aramalar yapabilirsiniz.

3. Ekip isbirligi: Ekip tyelerinizin bilgiye hizli erisimini saglamak icin 6nemli bilgileri Wiki
Modiulu'ne ekleyin.

Dosyaian burays bwakin veys

@Bowse @ webcam G Ekran Kayd

Lean Proje Yonetim Sistemi Dosyalar Modiilli Kullanimi

Dosyalar Modiilii, proje slirecinde gereken belgeleri, gorselleri, ekran kayitlarini ve diger
dosyalari organize etmenize ve paylasmaniza olanak tanir. Bu modul, ekip ici is birligini
kolaylastirmak ve belgelerin merkezi bir alanda saklanmasini saglamak icin tasarlanmistir.

Modiil Bilesenleri

1. Dosya Yuikleme
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e Dosyayuklemekicgin ekranin st kisminda bulunan alana dosyalarinizi surukleyip
birakabilirsiniz.
e Alternatif olarak su yontemleri kullanabilirsiniz:
o Browse (Gozat): Cihazinizdaki dosyalari segerek yukleyin.
o Webcam: Anlik olarak bir goriintu yakalayarak sisteme yukleyin.
o Ekran Kaydi: Ekraninizdan video kaydi alip yuklemek icin bu segenegi kullanin.
2. Dosya Goriintiileme
e Yuklenen dosyalar, ekranin orta kisminda listelenecektir.
e Dosyalar turlerine, kategorilerine veya tarihine gére organize edilebilir.
3. Kategori ve Etiketleme
e Yuklenen dosyalara kolay erisim saglamak igin etiketler ve kategoriler belirleyebilirsiniz.
e Proje surecine uygun sekilde dosyalarinizi dizenli bir yapiya oturtun.
Kullanici ipuglari

1. Dosyalar Kategorilere Ayirin: Proje bazli veya icerik turline gore kategoriler olusturarak
belgelerinizi duzenli tutun.

2. Ekip is Birligi: Ekip (iyelerinin ihtiyaci olan belgelere hizli erisim saglamasi icin 6nemli
dosyalari bu module yukleyin.

3. Gorsel ve Video Destegi: Gorseller ve ekran kayitlari ile proje sureclerinizi daha
gorsellestirilmis bir sekilde takip edin.

T ———

Lean Proje Yonetim Sistemi Raporlar Modiilii Kullanimi
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Raporlar Modiili, projelerinizin performansini 6lgmek ve analiz etmek icin tasarlanmig gucla bir
aractir. Proje ilerlemesi, zaman yonetimi ve tamamlanan gorevlerle ilgili detayl bilgileri
gorsellestirerek, ekiplerin verimliligini artirmaniza olanak saglar.

Modiil Bilesenleri
1. Ozet Bilgiler
¢ Planlanan Saatler: Proje icin planlanan toplam ¢alisma saatini gosterir.
e Gecen Saatler: Simdiye kadar harcanan toplam calisma saatini géruntuler.

o Kayitli Saatler: Ekibinizin zaman takip kayitlari Gzerinden sisteme eklenen saatleri
gosterir.

e Yapilacaklarn A¢: Henliztamamlanmamis olan toplam yapilacak gérev sayisini gosterir.
2. Proje ilerlemesi
e Sag Ustte yer alan pasta grafik, projenizin genelilerleme durumunu gorsellestirir:
o % Done: Tamamlanmis gorev orani.
o % Open: Halen acik olan gorevlerin orani.
3. Hedef Noktasi
e Hedef Noktalari alani, projeye atanmis kilometre taslarinin durumunu gosterir.

e Eger henliz hedef noktasi belirlenmemisse, "Henuz herhangi bir hedef noktaniz yok!"
mesaji gorunur ve "Yol haritanizi planlamaya baslayin" baglantisiyla hedef planlamasina
yonlendirme yapilir.

4. Kimiilatif Akis Grafigi
e Alt kisimda yer alan bu grafik, zaman iginde gorevlerin durum degisimlerini gorsellestirir:
o Yesil (Tamamlandi): Tamamlanmis gorev sayisini temsil eder.
o Sari(Devam Ediyor): Devam eden gorev sayisini gosterir.
o Kirmizi (Yeni): Yeni eklenen gorevlerin sayisini ifade eder.
e Tarihsel olarak gérevlerin durumunu ve akigini analiz etmek i¢in kullanilir.
5. Filtreleme

e Gorevlerin durumlarini ve kategorilerini filtrelemek icin sag Ustte yer alan "Yapilacaklar
Sayisi", "Caba" ve "Saat" duigmelerini kullanabilirsiniz.

Kullanici ipuglari
1. Zaman Yonetimi: Planlanan ve gecen saatleri karsilastirarak proje ilerlemesini

degerlendirin ve kaynak yonetiminizi optimize edin.
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2. Hedef Takibi: Hedef noktalarinizi belirleyerek, projenizin dnemli kilometre taglarina
ulasmasini saglayin.

3. Kumiilatif Akis: Gorev akis grafigini duzenli olarak kontrol ederek ekip i¢i darbogazlari
veya ilerleme sorunlarini belirleyin.

4. Verimli Filtreleme: Raporlarifiltreleyerek yalnizca ihtiyaciniz olan veriyi inceleyin.
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